Муниципальное бюджетное учреждение 
дополнительного образования «Дом детского творчества»


 (
«
Утверждена»:
__________А.Ю. 
Трунева
, 
директор МБУ ДО «ДДТ»
Приказ № 
57
 от «
27
» 
августа
 20
20
 г. 
)
 (
Рекомендована
  утверждению на методическом совете
 
«
24
» 
августа
 20
20
 г.
)
	
	
	














Дополнительная общеразвивающая общеобразовательная программа      «Пользователь ПК»









Возраст обучающихся: 10-17 лет.
Срок реализации: один год.
Составитель: педагог дополнительного образования 
Шамарова Светлана Геннадьевна.











г. Вышний Волочек
2020 г.

СОДЕРЖАНИЕ


Пояснительная записка…………………………………………………………………с.3
Учебно-тематический план……………………………………………………….…….с.7
 Содержание программы .………………………………………………………………с.8
Методическое обеспечение……………………………………………………………..с.10
[bookmark: _GoBack]Список литературы………………………………………………………….…………..с.12







Пояснительная записка
Данная программа разработана в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации",  «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» (утв. Приказом Министерства просвещения РФ от 09.11.2018 г. №196),  Уставом МБУ ДО «Дом детского творчества» (утв. Приказом руководителя  Управления образования  администрации Вышневолоцкого городского округа от 12.03.2020 г. № 91),  Требованиями  СанПиН 2.4.4.3172-14 " Санитарно- эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы  образовательных организаций дополнительного образования детей» (Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 № 41),  Требованиями СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 (с изменениями от 25 апреля 2007 г.) «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» (Утв. Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 03.06.03 № 118). 
Данная программа имеет техническую направленность.  
Область информатики, занимающуюся методами создания и редактирования изображений с помощью компьютеров, называют компьютерной графикой.
Люди самых разных профессий применяют компьютерную графику в своей работе. Это – исследователи в различных научных и прикладных областях, художники, конструкторы, специалисты по компьютерной верстке, дизайнеры, разработчики рекламной продукции, создатели Web-страниц, авторы мультимедиа презентаций, медики, модельеры тканей и одежды, фотографы, специалисты в области теле- и видеомонтажа и др.
Серьезной проблемой современного российского образования является существенное ослабление естественнонаучной и технической составляющей школьного образования. В современных условиях реализовать задачу формирования у детей навыков технического творчества крайне затруднительно. Необходимо создавать новые условия в сети образовательных учреждений субъектов Российской Федерации, которые позволят внедрять новые образовательные технологии. Одним из таких перспективных направлений является 3D моделирование, с которым учащиеся знакомятся в этом курсе.
Новизна данной программы заключается  в том, что она имеет практическую направленность, т.к. это необходимо учащимся для овладения навыками создания графических рисунков, чертежей, обработки фотографий, создания интерактивных анимаций, а также создания документов и презентаций.
Данный авторский курс актуален и педагогически целесообразен, так как направлен на более глубокое изучение возможностей прикладных графических программ, а также правил создания текстовых документов и презентаций. 

Цель: формирование у учащихся навыков работы с графическими редакторами. 
Задачи:
Обучающие 
· Сформировать представление о роли компьютерной графики;
· Обучать первоначальным навыкам работы в графических редакторах Gimp и CorelDraw,  в программе анимации Flash;
· Сформировать навыки  проектно-творческой деятельности.
Развивающие
· развитие логического мышления и памяти, навыков конструирования и программирования интерактивных анимаций;
· развитие стремления  к получению качественного законченного результата.

Воспитательные
· воспитывать целеустремленность и результативность в процессе решения учебных задач;
· воспитывать  ответственное  и уважительное отношение к труду; 
· формировать навык полезного времяпрепровождения;
· профессиональная ориентация на специальности, связанные с компьютерной графикой.
Отличительные особенности.  Данная образовательная программа имеет ряд отличий от уже существующих аналогов:  достаточно полно рассматривает области применения компьютерной графики и разделена на 4 блока тем, посвященных разным направлениям, а также особенностям работы в операционной системы Windows. Первый блок раскрывает правила работы в операционной системе и создание составных текстовых документов, презентаций. Второй -  возможности векторной графики. Второй – растровой графики. Третий - посвящен изучению основ векторной анимации. 
Материал курса излагается с учетом возрастных особенностей учащихся и уровня их знаний. Занятия построены как система тщательно подобранных упражнений и заданий, ориентированных на межпредметные связи.

Данная программа рассчитана на учащихся 11 – 17 лет. Срок реализации – 1 год. 

Формы и режим занятий 

Основная форма занятий — практикум. Кроме того, используется выполнение и защита творческих проектов.

Режим занятий: 1 год обучения 2 часа  в неделю, 70 часов в год.

Ожидаемые результаты и способы их проверки

В результате прохождения программы учащиеся:
знают:
· особенности работы в операционной системе Windows;
· правила создания текстовых документов и презентаций;
· особенности, достоинства и недостатки растровой и векторной графики;
· методы описания цветов в компьютерной графике – цветовые модели;
· способы хранения изображений в файлах растрового формата;
· проблемы преобразования форматов графических файлов;
· назначение и функции различных графических программ;
· основы графической среды Gimp, CorelDraw, Flash;
умеют:
1) создавать собственные иллюстрации, используя главные инструменты векторной программы CorelDRAW, а именно:
· создавать рисунки из простых объектов (линий, дуг, окружностей и т.д.)
· выполнять основные операции над объектами (удаление, перемещение, масштабирование, вращение, зеркальное отражение и др.);
· формировать собственные цветовые оттенки в различных цветовых моделях;
· закрашивать рисунки, используя различные виды заливок;
· работать с контурами объектов;
· создавать рисунки из кривых;
· создавать иллюстрации с использованием методов упорядочения и объединения объектов; 
· получать объемные изображения;
· создавать надписи, заголовки, размещать текст по траектории;
2) редактировать изображения в программе Gimp, а именно:
· выделять фрагменты изображений с использованием различных инструментов;
· перемещать, дублировать, вращать выделенные области;
· редактировать фотографии с использованием различных средств художественного оформления;
· сохранять выделенные области для последующего использования;
· монтировать фотографии (создавать многослойные документы);
· раскрашивать черно-белые эскизы и фотографии;
· применять к тексту различные эффекты;
· выполнять тоновую коррекцию фотографий;
· выполнять цветовую коррекцию фотографий;
· ретушировать фотографии;
3) выполнять обмен файлами между программами.
4) Создавать изображения и анимацию в программе Flash.
5) Создавать текстовые документы по всем правилам форматирования в текстовом редакторе  MS Word 
6) Создавать сложные разветвленные презентации в программе MS PowerPoint.
Качества личности, которые будут развиты в результате занятий:
1. Культура коллективной проектной деятельности при реализации общих проектов.
2. Коммуникативность.
3. Организованность.
4. Активность.
5. Креативность (создание творческого продукта деятельности).
Способы проверки.

Проверка достигаемых учениками образовательных результатов производится в следующих формах:
1) текущий рефлексивный самоанализ, контроль и самооценка учащимися выполняемых заданий;
2) взаимооценка работ друг друга или работ, выполненных в группах;
3) публичная защита выполненных творческих работ (индивидуальных и групповых);
4) текущая диагностика и оценка педагогом деятельности воспитанников;
5) итоговая оценка деятельности ученика педагогом.


Итоговый и промежуточный контроль проводится в конце обучения (декабрь, май). Он может иметь форму зачета, олимпиады или защиты, творческих работ. 

Формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы:

- Тест, декабрь, май;
- Проект, декабрь, май;
- Выставки творческих работ и проектов, декабрь, май, в соответствии со сроками проведения согласно Положениям.



Учебно-тематический план 
	№
	Тема занятия
	Количество часов

	1
	Техника безопасности. ОС Windows.
	1

	2
	Папки и файлы.  Файловые операции.
	1

	3
	Блокнот. Буфер обмена. Размер файла.
	1

	4
	Paint. Кодирование цвета. Форматы файлов.
	1

	5
	 Открытка. Самостоятельная работа.
	1

	6
	Структура памяти. Работа с дисками.
	1

	7
	Архивация данных. Программы – архиваторы.
	1

	8
	MS Word. Ввод и редактирование текста.
	1

	9
	Форматирование. Атрибуты шрифта.
	1

	10
	Форматирование. Атрибуты абзаца.
	1

	11
	Список. Список многоуровневый.
	1

	12
	Таблицы.
	1

	13
	Панель «Рисование».
	1

	14
	Форматирование документов.
	6

	15
	MS Power Point. Презентация.
	1

	16
	Создание разветвленной презентации.
	2

	17
	Самостоятельная работа.
	2

	18
	Виды компьютерной графики.
	1

	19
	Векторная графика CorelDRAW.
	1

	20
	Создание рисунков из кривых.
	2

	21
	Методы упорядочения и объединения объектов.
	1

	22
	Эффект объема.
	1

	23
	Эффект перетекания.
	1

	24
	Работа с текстом.
	2

	25
	Сохранение и загрузка изображений в CorelDRAW.
	1

	26
	Создание визитки.
	2

	27
	Верстка страницы журнала.
	2

	28
	Творческий проект.
	2

	29
	Растровая графика. Редактор Gimp.
	1

	30
	Основы работы со слоями.
	1

	31
	Самостоятельная работа.
	2

	32
	Основы коррекции тона.
	1

	33
	Основы коррекции цвета.
	1

	34
	Ретуширование фотографий.
	1

	35
	Анимация.
	1

	36
	Обмен файлами между графическими программами.
	1

	37
	Творческий проект.
	2

	38
	FlashMX.Интерфейс программы.
	1

	39
	Покадровая анимация. «Живой червячок».
	1

	40
	Покадровая анимация. «Анимация рождения рисунка».
	1

	41
	Символы. Практическое задание «Танцор».
	1

	42
	Символы. Практическое задание «Птаха».
	2

	44
	Анимация растровых изображений.
	2

	45
	Работа со слоями. 
	1

	46
	Создание праздничной открытки. 
	1

	47
	Анимация формы. 
	1

	48
	Метки при анимации формы.
	1

	49
	Анимация движения. 
	1

	50
	Слои. Траектория движения. 
	1

	51
	Слой-маска.
	1

	52
	Форматирование текста. 
	1

	53
	Обобщающее повторение
	2

	54
	Заключительное занятие
	1

	
	Всего:
	70



Содержание программы
1. Операционная система Windows 
Особенности работы в операционной системе Windows. Текстовый редактор Блокнот. Графический редактор Paint. Работа с архивами.
2. Программы  MS Word и MS PowerPoint 
Создание текстовых документов. Правила редактирования и форматирования. Добавление таблиц и объектов в документ. Создание сложных презентаций, правила оформления и настраивания презентаций.
3. Векторная графика 
Описание рисунков в векторных программах. Достоинства и недостатки векторной графики. Особенности меню. Рабочий лист. Организация панели инструментов. Панель свойств. Палитра цветов. Строка состояния. Особенности создания иллюстраций на компьютере. Понятие центра вращения, зеркального отражения.
Описание цветовых оттенков на экране монитора и на принтере. Цветовые модели RGB и CMYK. Особенности заливки в CorelDRAW. Элементы кривых – узлы и траектории. Особенности различных типов узлов. Рекомендации по созданию рисунков из кривых. Понятие группирования, комбинирования, сваривания, пересечения, исключения объектов. Метод «выдавливания» для получения объемных изображений. Элементы панели свойств эффекта выдавливания. Точка схода. Элементы панели свойств инструмента интерактивное перетекание. Особенности простого и фигурного текста. Импорт и экспорт файлов в CorelDRAW.
4. Растровая графика 
Достоинства и недостатки растровой графики. Рабочее окно программы Adobe PhotoShop. Организация панели инструментов, вспомогательные окна. Инструменты, необходимые для выделения области. Понятие слоя. Послойная организация изображения. Использование слоев для создания коллажа. Понятие основного и фонового цветов. Инструменты рисования Adobe PhotoShop. Особенности работы с текстом в Adobe PhotoShop. Специальные эффекты для слоев. Понятие тонового диапазона изображения. График распределения яркостей пикселей. Гистограмма светлого, темного и тусклого изображений. Основная задача тоновой коррекции. Взаимосвязь цветов в изображении. Принцип цветовой коррекции. Особенности различных команд коррекции цвета. Методы устранения дефектов с фотографий.
5. Векторная графика и анимация 
Окно программы. Настройка рабочей области. Панель инструментов и ее структура. Панель Свойства. Панель Timeline. Ключевые и дублирующие кадры (ДК). Понятия символа в анимации. Типы символов и свойства. Инструмент Лассо. Импортирование и анимация растровых изображений. Создание слоев. Защита слоя от изменений. Изменение расположения слоев. Правила создания анимации движения и формы. Слои. Слой траекторий. Привязка объекта к траектории движения. Слой маски. Текст. Изменение параметров текста. Панель свойств. 
6. Повторение и заключительное занятие 
Создание рисунков и анимации с использованием рассмотренных в курсе графических программ.


Методическое обеспечение
Формы проведения занятий:

Практикум.
Все задания курса выполняются с помощью персонального компьютера и необходимых программных средств. 
Проведению практикума предшествуют вступительные лекции (например, презентации) и инструктивные занятия. В процессе проведения практикума применяются приемы актуализации опорных знаний учащихся.
Возможная структура начальных занятий практикума:
· сообщение темы и целей практикума;
· актуализация опорных знаний учащихся;
· мотивация их учебной деятельности; ознакомление с инструкцией;
· подбор необходимого оборудования и материалов;
· выполнение работы учащимися;
· рефлексия деятельности.
Средством управления деятельностью учащегося во время практикума служат инструкции, в который излагаются правила и последовательность действий, дается информация о повторении необходимого материала. 
В ходе практикума ученики решают задачи творческого характера: ставят опыты, проводят исследования.

Творческий проект.
Образовательный проект — это форма организации занятий,   предусматривающая  комплексный  характер учебной деятельности всех его участников по достижению конкретного образовательного результата в заданный промежуток времени.
Воспитанникам обычно нравится разрабатывать, демонстрировать и обсуждать свои творческие достижения среди сверстников.
Чтобы реализовать проект по созданию графического изображения (композиции), необходимо определить: общую тему, в рамках которой; будет проводиться проект; актуальность проекта, т. е. зачем он нужен; название проекта как предмет исследования или другой их деятельности; сроки реализации проекта; состав участников; цели проекта, основные задачи, направления, из которых складывается проект; этапы реализации проекта с конкретными предполагаемыми результатами, например в форме таблицы со структурой: сроки, название этапа, участники, виды деятельности, координатор этапа, ожидаемый результат.
Затем необходимо подробно обсудить и описать ключевые элементы проекта: цели и план проведения вводного занятия с участниками проекта, структуру и форму диагностики их подготовки и мотивации, содержание анкет, структуру стартового занятия, сроки и задачи локальных проектов внутри общего проекта; ожидаемые трудности и проблемы, способы их решения; перечень основных образовательных продуктов, ожидаемых на отдельных этапах и в итоге проекта; критерии оценки результатов проекта по каждому его направлению и в целом.
Курс предполагает интеграцию учебными предметами из школьной программы по принципу: технология работы с информацией — из информатики и ИКТ, конкретные примеры и задачи — из смежных предметов. 
Таким образом, информация из таких учебных предметов, как математика, физика, литература, история, черчение и других, вполне может использоваться обучающимися в процессе работы над проектами.

Способы оценки уровня достижений учащихся

Основой оценивания деятельности каждого воспитанника являются результаты анализа его образовательной продукции и деятельности по ее созданию.
Предметом диагностики, контроля и оценки в данном курсе являются:
1) внешние образовательные продукты учащихся: созданные ими программные продукты и алгоритмические конструкции;
2) внутренние личностные качества учеников: освоенные ими способы деятельности, знания, умения, которые относятся к содержанию курса.  Качество образовательной продукции оценивается по устанавливаемым в каждом случае критериям. 
3) Для диагностики освоенных учеником умений и способов деятельности применяются рефлексивные задания. Воспитанник устно или письменно описывает этапы своей деятельности, возникающие проблемы, применяемые способы их решения. Рефлексивные материалы воспитанников служат предметом оценки уровня развития их личностных качеств — знаний, умений, способностей.
Педагог оценивает уровень развития личностных качеств обучающихся по параметрам, сгруппированным в определенные блоки: технические, креативные, рефлексивные качества.
Оценка имеет различные способы выражения — устные суждения педагога, письменные качественные характеристики, систематизированные по заданным параметрам аналитические данные, в том числе и рейтинги.
Оценке подлежит в первую очередь уровень достижения воспитанником минимально необходимых результатов курса. 
Ученик выступает полноправным субъектом оценивания. Одна из задач педагога — обучение учащихся навыкам самооценки. С этой целью педагог выделяет и поясняет критерии оценки, учит учащихся формулировать эти критерии в зависимости от поставленных целей.

Материально - техническое обеспечение
Учебный кабинет для проведения занятий,  соответствующий СанПиН, столы, стулья, доска демонстрационная, компьютеры.

Характеристика средств, необходимых для реализации программы.

 Курс обеспечивается методическим пособием для педагога, а также компьютерами и компьютерными программами, обозначенными в программе курса, такими как:
· операционная система Windows;
· программы MS Word, MS PowerPoint, Gimp, CorelDraw, Flash;
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